HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

T.C.
ALTINTAS KAYMAKAMLIGI

Sr'lRoA VATANDASA SUNULAN HIiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER L T‘?g',f“e'"ég')"MA SOREs
1 3071 sayil Dilekge Hakkinin Kullanilmasina Dair Kanun geregince Dilekge 30 GUN
yapilacak bagvuru
15i$ GUNU
2 4982 saylli Bilgi Edinme Hakki Kanunu kapsaminda yapilacak bilgi Dilekce (BASVURUNUN BASKA BiR KURUMA
edinme bagvurusu ¢ SEVK EDILMESIi DURUMUNDA 30 i
GUNU)
DILEKGE HAKKI: 30 GUN
e ) ; ) ) ' BILGi EDINME HAKKI: 15 i$ GUNU
3 Cumhurbagkanligi lletisim Merkezine (CIMER) yapilacak bagvuru www.cimer.gov.tr adresinden bagvuru yapmak yeterli ILGILI KURUMA SEVK EDILMESI: 2 i$
GUNU
4 |Acik Kapi bagvurusu www.acikkapi.gov.tr adresinden bagvuru yapmak yeterli 7i$ GUNU
1. Matbu dilekge
2. Fatura 1 SAAT IGERISINDE BASVURU
. . TUBIS (TUKETICI BIiLGi SiISTEMi)
5  |Tiketici bagvurusu 3. Perakende satis fisi UZERINDEN KUTAHYA iL TUKETICI
4. Garanti belgesi HAKEM HEYETINE GONDERILIR
5. Sézlesme, teknik servis raporu vb.
6 |insan haklari ihlal bagvurusu Dilekge 15 GUN
7 Adli sicil kaydi bagvurusu Basvuranin niifus ctizdani / kimlik karti 1 SAAT
8 |Yurtdigi bakim belgesi Yurtdisi bakim belgesi formu 1 SAAT
ligemiz sinirlart igerisinde bulunan okullar, Altintas Meslek Yiksekokulu ve Altintas lige
9 Apostil tasdik serhi Nifus MidurlGgi tarafindan diizenlenen belgeleri ya da noter onayl belgeleri tasdik igin 1 SAAT
getiren kisinin T.C. kimlik numarasinin yer aldigi kimlik belgesi
1. Matbu dilekge
i igi i Gzleri 2. Kira kontrati N
10 Tasinmaz mal zilyedligine yapilan miidahale ve tecaviizlerin 15 GUN

onlenmesine iligkin yapilacak bagvuru

3. Tapu belgesi

4. Basgvuran vekil ise vekaletname




1. Gergek veya tlizel en az 7 kurucu tarafindan doldurulmus ve imzalanmis "Kurulug
Bildirimi Formu" (Dernekler Y6netmeligi Ek-2'de 6rnegi bulunan)

2. Dernek kuruculari tarafindan her sayfasi imzalanmis dernek tizigu

3. Dernek kurucular arasinda tiizel kisiliklerin bulunmasi halinde; bu tlizel kisilerin unvani,
yerlesim yeri ve kurulus belgesi ile tizel kisiliklerin organlari tarafindan yetkilendirilen
gergek kisi de belirtiimek kaydiyla bu konuda alinmis kararin fotokopisi

11 |Dernek kurma basvurusu 1 SAAT
4. Yazigsma ve tebligati almaya yetkili kisi veya kisilerin adi, soyadi, yerlesim yerlerini ve
imzalarini belirten liste
5. Dernek merkezinin (ikametgah) tapu kiitigiinde mesken olarak gosterilen yerlerde
bulunacak olmasi halinde kat malikleri kurulunun oybirligi ile alacagr karar ornegi
(muvafakatname)
1. Dilekge
2. Lokal agilmasi konusunda alinmis yonetim kurulu kararinin érnegi
3. Lokal olarak agilacak yerin miilk sahibi veya kiracisi olduguna (tapu senedi 6rnegi,
kiralik ise kira sézlesmesi), ana gayrimenkulin mesken, is veya ticaret yeri olduguna,
belediye ve micavir alan sinirlar iginde bulunup bulunmadigina dair dernek baskani
tarafindan imzalanmis yazili beyan
o 4. Ana gayrimenkulun tapu kayitlarinda mesken olarak gériinen yerler igin kat maliklerinin N
12 |Lokal (igkisiz / ickili) agma bagvurusu oy birligi ile aldiklarn kararin 6rnegi, mesken ve isyerinin birlikte yer aldigi binalarda 30 GUN
mesken sahiplerinin tamaminin onayi ve isyeri sahiplerinin oy ¢oklugu ile aldiklari kararin
ornegi, is hanlarinda ise yonetim kurulu karari 6rnegi
5. Derneklerin; belediye ve miicavir alanlar iginde agacaklar lokaller igin yapi kullanma
(iskan) izin belgesi, bu belgenin bulunmadigi durumlarda ise Belediyeden alinacak s6z
konusu yerin lokal olarak kullaniimasinda sakinca olmadigina dair belge; bu alanlar
disindaki lokaller igin Cevre ve Sehircilik 1l Midirligiinden alinacak lokal olarak
kullanilmasinda sakinca olmadigina dair belge
1. Hangi amagla ve ne miktarda yardim toplanacagina, yardim toplama faaliyetinin
slrdurllecegi il ve ilgelere, yardim toplama sekillerinden hangilerinin uygulanacagina, kag
kisi calistirilacagina ve yardim toplamada kullanilacak makbuz miktarina iligkin bilgileri
iceren dilekce
2860 Sayili Yardim Toplama Kanunu Geregince 2. Toplanacak yardim miktarini belilemeye yarayacak kesif 6zeti, rapor ve benzeri bilgi ve o
13 15 GUN
Yapilacak Yardim Toplama Bagvurusu belgeler
3. Tuzel kisiligi haiz kuruluglarin miracaatlarinda kurulusun yonetim organlarinda gorevli
olanlarin, gergek kisilerin yardim toplamasi halinde ise sorumlu kurul tiyelerinin ve yardim
toplama faaliyetlerinde goérev alacaklarin nufus clizdani / kimlik karti fotokopileri ile
ikametgah belgeleri
1. Matbu dilekge
2. isyeri agma ve galisma ruhsatinin asli ya da Belediyeden onayl bir &rnegi
3. Vergi levhasi
14 I::\/r:ﬂgigla inernet toplu kullanim saglayct izin belgesi alma 4. Ruhsat sahibinin / sorumlu midiiriin nifus clizdani / kimlik karti fotokopisi 15 GUN
5. Telekomiinikasyon Kurumundan alinan sabit (statik) IP s6zlesmesi
6. TiB onayli filtre programi
7. Giivenlik kamerasi takildigina dair lige Emniyet Amirligi tutanag




5434 sayili Turkiye Cumhuriyeti Emekli Sandigi Kanunu ve 5510

1. Matbu dilekge

2. Mal bildirim formu

15 |sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi Kanunu geregince (3. Niifus clizdani / kimlik karti fotokopisi 7 GUN
yapilacak muhtaglik bagvurusu L . i . . .
4. Ogrenci ise 6grenci olduguna dair belge, galisiyor ise maas bordrosu
4. Saglk kurulu raporu (% 40 ve Ulzeri)
1. Bagvuruda bulunan yoénetici ise yonetici olduguna dair karar 6rnegi, kat maliki ise tapu
kayit 6rnegi
634 sayili Kat Miilkiyeti Kanununa 2814 sayili Kanunla eklenen Ek-2|2. Tahliyesi istenen kimsenin isine son verildigine ve yoneticiye / yonetim kuruluna yetki
madde geregince; kat malikleri kurulunca veya bu kurulca yetki verilen|verildigine dair kat malikleri kurulu karari 7 GON

16

yonetici tarafindan s6zlesmeleri herhangi bir nedenle feshedilen veya
sona eren kapicl, kaloriferci, bahgivan ve bekgiler ile disardan atanan
yoneticilerin kendilerine bu goérevleri dolayisiyla tahsis edilen yerden
tahliye edilmesi iglemi

3. Is akdinin sona ermesine bagl olarak gérevi nedeniyle tahsis olunan dairenin
bosaltilmasina dair ilgiliye génderilen ihtarname

4. Kat maliklerinin tespiti igin iige Tapu Midirligiinden alinacak kat malikleri listesinin asl

5. SGK prim makbuzu, maas 6deme belgesi (kapiciya)

(IHTARNAME ALINDIKTAN SONRA 15 GUN
ICERISINDE BOSALTILMAZSA)

17 |Muhtar izin bagvurusu Imzali ve mihirli izin talep dilekgesi 15 DAKIKA
1. Muhtarlik mihrinin yiprandidi, kayboldugu veya ¢alindigini bildiren dilekge
18 |Yipranmis, kaybolmus veya ¢alinmis miihir miracaatlar 2. Galind ise kolluk kuvvetlerince hazirlanmis tutanak 1AY

2. Muhr bedelinin yatirildigini gdsterir dekont ve eski miihir berati

NOT: Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat
yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

ILK MURACAAT YERI

Isim Engin Z. SURUCUOGLU

Unvan lice Yazi Isleri Miidiirii

Adres Altintag Kaymakamli§i Yazi Isleri Miidrlagi
Telefon 0-274-311 20 07 - Dahili: 116

Faks 0-274-311 20 04

E-posta : kaymakamlik@altintas.gov.tr

IKINCI MURACAAT YERI

Isim
Unvan
Adres
Telefon
Faks

E-posta

Mustafa Sait ARCAKLIOGLU
Kaymakam

Altintas Kaymakamligi
0-274-311 20 07

0-274-311 20 04

kaymakamlik@altintas.gov.tr




	Sayfa1

